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Riktlinjer for medborgarforslag och motioner

Inledning

Motioner och medborgarforslag dr enskilda fortroendevaldas och medborgares mojlighet att
vécka drenden i kommunen och ér en viktig del av den kommunala demokratin.
Mojligheterna att vicka motioner och medborgarforslag regleras av kommunallagen.

Hanteringen av medborgarforslag och motioner styrs 1 férsta hand av kommunfullmaiktiges
arbetsordning, vilken tar hinsyn till kommunallagens krav. For att handlaggning av motioner
och medborgarforslag ska ske enhetligt i Hillefors kommun, har foljande riktlinjer tagits
fram. Handl4dggningen ska, oavsett motions-/forslagsstéllare och dmne, vara rittssidker och
genomforas sé att kommunens resurser anvénds effektivt.

Syfte

Dessa riktlinjer syftar till att dels klargora beredningsprocessen for motioner samt
medborgarforslag och dels ge forslagsstillarna vigledning kring hur foérslagen bor utformas
for att {4 en s bra beredning som mgjligt.

Motioner

Ledaméter och tjanstgdrande erséttare i kommunfullméktige har ritt att limna motioner.
Ratten att framstélla forslag genom motioner och tidsramen for besvarande av sadana regleras
av kommunallagen. En motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller
flera ledaméter. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion. En motion med tydlig
beskrivning av forslaget och konkreta beslutssatser underléttar beredning.

Inlamning av motion

Utover det som framgar av kommunfullmiktiges arbetsordning géller f6ljande. For att
sdkerstélla att endast motioner som faller inom ramen f6r den kommunala kompetensen tas
upp, behdver motioner ldmnas in 1 forvdg. Motioner ska dérfor 1dmnas in till
kommunfullméktiges sekreterare senast 24 timmar innan det sammantrade vid vilket
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ledamoten avser att vicka motionen. For att mojliggdra for tjanstgorande ersittare att lamna
in motioner ska det dock vara mdjligt att limna in motioner dven i samband med ett
kommunfullmiktigesammantriade. For tjdnstgérande erséttare som onskar ldmna in en motion
géller att de kontaktar kommunfullméktiges sekreterare si snart de har fatt information om att
de ska tjanstgora. Det for att en bedomning om motionen faller inom den kommunala
kompetensen ska kunna ske. Den bedomda motionen kan sedan ldmnas in vid sammantréidet
om erséttaren tjanstgor. Tidsfristen for beredning av drendet ska ridknas frin det sammantriade
vid vilket motionen ldmnades in.

Motionens utformning

Det finns en mall framtagen for att underlétta utformning av motioner. For att en motion ska
kunna beredas pa ett sd bra sitt som mojligt ska den innehdlla foljande delar:

1. En rubrik som kortfattat beskriver vad forslaget handlar om.
2. En inledning och brodtext som forklarar bakgrunden och motiveringen till forslaget.

3. Ett eller flera forslag till beslut som formuleras kort och tydligt. Varje beslutssats ska
representera ett eget beslut och kunna sta for sig sjélv.

4. Namn och partibeteckning pa den eller de som inldimnar motionen samt datum for
inldmnande.

Beredning av motionssvar

Kommunstyrelsen har det dvergripande beredningsansvaret for motioner och sammanfattar
forslag till svar pa motioner till kommunfullmiktige. Samtliga forslag i motionen ska
besvaras. I samband med att kommunfullmiktige tar emot motionen kan drendet remitteras till
en annan namnd.

I de fall kommunstyrelsen eller annan aktuell ndmnd beslutar att remittera motionen till
forvaltningen ansvarar respektive verksamhet for att utreda och ta fram forslag till svar pa
motionen. Forslag till svar pd motionen bereds sedan av aktuellt eller aktuella politiska organ
innan kommunfullmiktige beslutar. I de fall yttrande 1dmnas fran flera organ ska dessa
yttrande skickas med som beslutsunderlag.

I utformningen av svaret ska fokus ligga pa att ta stillning till och besvara motionens forslag,
inte att genomfora forslaget. Om exempelvis en motion foreslér en utredning, ska svaret
behandla huruvida utredningen ska goras eller ej. Sjdlva utredningen genomfors forst efter det
att kommunfullméaktige eventuellt bifallit motionen.
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Svar som kraver storre utredning

Om motionen &r av sadan karaktér att en omfattande utredning behover goras for att den ska
kunna besvaras bor det politiska organ som mottar drendet for beredning fran
kommunfullmiktige gora en beddmning om en utredning ska genomforas, eller inte.

Om beddomningen ar att ingen utredning ska genomforas innebér det att forslaget till beslut i
kommunfullmiktige &r att motionen ska avslas.

Om en utredning ska genomfGras ska motionen under utredningstiden vara kvar som en
motion under beredning, som redovisas till kommunfullméktige i den arliga redovisningen av
obesvarade motioner och medborgarforslag. Nar den fardiga utredningen redovisas ska
yttrandet innehélla forslag om motionen ska bifallas, avslas eller besvaras enligt nedan.

Forslag till beslut

Arendet hanteras i den ordinarie drendehanteringsprocessen i berdrda instanser och avslutas
med beslut i kommunfullmiktige. Beslut ska formuleras enligt ndgot av nedan tre olika
beslutsalternativ.

Bifalla motionen: Innebér att kommunfullméktige godkinner de yrkade forslagen i motionen
och beslutar att de ska genomforas.

Avsla motionen: Innebér att kommunfullméktige avvisar forslagen och beslutar att inte bereda
arendet vidare eller vidta nagra ytterligare atgidrder med anledning av motionen.

Besvara motionen: Innebir att kommunfullméktige konstaterar att ett arbete redan pagar eller
ar genomfort, forslaget dr stéllt pd ett sadant sétt att det inte gér att ta konkret stdllning till det
eller det saknas forutsattningar att genomfora det i nértid. Det kan ocksa anvdndas om
forslaget inte kan genomforas sa exakt som beslutssatsen ér utformad.

Om motionen innehaller flera olika beslutssatser kan forslaget till beslut behdva delas upp per
beslutssats. Forslaget till beslut kan exempelvis vara att avsla en beslutssats och bifalla en
annan.

Medborgarforslag

Kommunfullméktige 1 Hallefors kommun har beslutat att alla som &r folkbokforda i
kommunen har rétt att Iimna in medborgarforslag. Reglerna och formerna for
medborgarforslag styrs av kommunfullmiktiges arbetsordning. Amnen av olika slag inte far
tas upp 1 samma medborgarforslag.
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Inlamning av medborgarforslag

For att medborgarforslaget ska tas upp pa nirmast kommande sammantrédde ska det ha
inkommit till kommunforvaltningen senast dagen innan kommunfullmiktiges sammantréde.
Det dr endast medborgarforslag som ligger inom ramen for den kommunala kompetensen som
behandlas.

Beredning av medborgarforslag

Kommunforvaltningen informerar kommunfullméktiges presidium om inkomna
medborgarforslag.

Medborgarforslag anméls till kommunfullméktige under en sirskild punkt pé
foredragningslistan. Kommunfullméktige kan besluta att 6verlamna medborgarforslaget till
ndmnd eller styrelse vars befogenhetsomrade fragan tillhor, for beredning och beslut. Forslag
till beslut pd kommunfullméktige kan dérfor vara att dverlamna medborgarforslaget till den
ansvariga nimnden for beredning eller besvarande. Medborgarforslag som beror fullméktiges
arbete eller revisionen ska beredas av kommunfullméktiges presidium.

I de fall kommunstyrelsen eller annan aktuell nimnd beslutar att remittera medborgarforslaget
till forvaltningen ansvarar respektive verksamhet for att utreda och ta fram forslag till svar pa
medborgarforslaget. Forslag till svar pd medborgarforslaget behandlas sedan av aktuellt
politiskt organ. Expediering av det politiska beslutet sker sedan till medborgaren pa samma
sitt som forslaget skickades in.

Kommunforvaltningen informerar ocksd medborgaren om vad som hénder med deras drende
under handldggningen av det. Exempelvis fir medborgaren information om
kommunfullmiktige ldmnar 6ver medborgarforslaget till kommunstyrelsen eller ndgot annat
organ och vid vilket tillfdlle deras drende kommer att behandlas i det organet.

I det fall kommunf6rvaltningen har berett drendet far forslagsstillaren forslaget till beslut och
information om att de ar vidlkomna att delta pa det moétet dir deras drende kommer att
behandlas. Fér denna kommunikation finns olika brevmallar att anvinda.

Forslag till beslut

Arendet hanteras i den ordinarie drendehanteringsprocessen i berdrda instanser. Beslut ska
formuleras enligt ndgot av nedan tre olika beslutsalternativ.

Bifalla medborgarforslaget: Innebér att aktuellt organ godkanner de yrkade forslagen 1
medborgarforslaget och beslutar att de ska genomforas.
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Avsld medborgarforslaget: Innebar att aktuellt organ avvisar forslagen och beslutar att inte
bereda drendet vidare eller vidta nagra ytterligare atgérder med anledning av
medborgarforslaget.

Besvara medborgarforslaget: Innebir att aktuellt organ konstaterar att ett arbete redan pagér
eller 4r genomfort, forslaget ar stillt pa ett sddant sétt att det inte gar att ta konkret stdllning
till det eller det saknas forutséttningar att genomfora det i nirtid. Det kan ocksé anvéndas om
forslaget inte kan genomforas sa exakt som beslutssatsen dr utformad.

Om medborgarforslaget innehéller flera olika beslutssatser kan forslaget till beslut behova
delas upp per beslutssats. Forslaget till beslut kan exempelvis vara att avsld en beslutssats och
bifalla en annan.

Redovisning av motioner och medborgarforslag

Motioner och medborgarforslag bor beredas sé att kommunfullméktige eller styrelsen eller
den ndmnd som beslutanderitten overlatits till, kan fatta beslut inom ett ar fran det att
forslaget vackts. Kommunfullmédktige kan besluta om att skriva av en motion eller ett
medborgarforslag som dr dldre &n ett ar frin fortsatt handldggning.

Kommunfullméktige ska en gang per ar fa en redovisning av de medborgarforslag och
motioner som inte dr besvarade. I de fall d&rendena &r dldre 4n ett ar ska kommunfullméktige
informeras om dessa i samband med den &rliga redovisningen.

Kommunfullméktige ska ocksa arligen fa en redovisning éver de medborgarforslag och
motioner som har besvarats sedan den senaste redovisningen.
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